
 مراحل گذراندن درس کارآموزي

به بعد مجاز به  3جهت اخذ درس کارآموزي دانشجو می بایست حداقل دو ترم را گذرانده باشد و از ترم  -1

 اخذ این درس می باشد.

 ریافت شیوه نامه اجرایی کارآموزي و مطالعه کامل آن.مراجعه به سایت دانشگاه و د -2

 و مراجعه به مدیر گروه خود. (فرم شماره یک) خلاصه اطلاعات کارآموزيتکمیل فرم  -3

 :به موارد زیر توجه شوددر این مرحله  -4

a( هاي لازم را به عمل آورده است و از نظر آن شرکت دانشجو با محل کارآموزي خود قبلا هماهنگی

لذا پس از تکمیل فرم شماره یک و تایید  مشکلی براي گذراندن کارآموزي دانشجو وجود ندارد.

 آن را به دفتر ارتباط با صنعت تحویل دهد. وه مربوطه،مدیر گر

b(  دانشجو براي انجام هماهنگی هاي اولیه در محل کارآموزي نیاز به معرفی نامه از طرف دانشگاه

) را تکمیل نموده (اطلاعات 2(فرم شماره  معرفی دانشجوي دوره کارآموزيلذا فرم  دارد.

پس از امضاء تکمیل و سپس پرینت گرفته شود.) و  Wordافزار خواسته شده می بایست در نرم

 به همراه تکمیل فرم شماره یک، آن را به دفتر ارتباط با صنعت تحویل دهد. از معاونت آموزشی

c( فرم هاي فوقتحویل فرم تکمیل و مدت زمان) در  ثبت نام طبق جدول زمان بندي )2و  1هاي

 ار زیر است:از قر )6(ماده  شیوه نامه اجرایی درس کارآموزي

  دوره تابستانی  سال دومنیم  سال اولنیم  فعالیت

  شهریور لغایت 15   2و  1هاي تکمیل فرم

  مهر 25 

  بهمن لغایت 5

  بهمن 25 

  تیر 5لغایت  خرداد 1

به  2و  1هاي تحویل فرم

  دفتر ارتباط با صنعت

  مهر لغایت 26

  مهر 30 

  بهمن لغایت 26

  بهمن 30 

  تیر 5خرداد لغایت  26

 

d( بایست حداقل سه روز در دانشجویان جهت گذراندن درس کارآموزي در نیم سال اول یا دوم می

هفته زمان آزاد داشته باشند؛ به استثناي دانشجویان ترم آخر با هماهنگی دفتر ارتباط با صنعت 

ل روز بعد از آخرین امتحان آن ترم، دوره کارآموزي را گذرانده و نسبت به تکمی 45می تواند تا 

 مراحل کارآموزي اقدام کنند.

بایست به سامانه ناد مراجعه کند. بدیهی ، دانشجو میدر زمان مقرر جهت اطمینان از ثبت درس کارآموزي -5

هاي اعلام شده در کارنامه، و عدم مراجعه دانشجو به واحد است در صورت عدم ثبت این درس در زمان

 آن به عهده خود دانشجو می باشد.، کلیه عواقب ناشی از جهت پیگیري ریزيبرنامه



به صورت روزانه تکمیل ) 3(فرم شماره  گزارش کار هفتگیبایست فرم میدانشجو براي شروع کارآموزي،  -6

 و در انتهاي هفته به امضاء سرپرست محل کارآموزي رسانده و آن را به مدیر گروه مربوطه تحویل دهد. 

a(  ترم مطابق با جدول زیر می باشد:فاصله زمانی گذراندن دوره کارآموزي در هر 

  دوره تابستانی  سال دومنیم  سال اولنیم  فعالیت

فاصله زمانی گذراندن دوره 

  کارآموزي

  لغایت مهر 30

   دي 1

  بهمن لغایت 30

  خرداد  1

 10تیر لغایت  5

  شهریور

 

b( توسط دانشجو در فرم  (زمان حضور دانشجو در مکان کارآموزي) بندي انجام شدهطبق زمان

در صورت مشخص شدن عدم حضور دانشجو در محل کارآموزي بدون هماهنگی با شماره یک، 

 محل کارآموزي و استاد مربوطه، درس مربوطه حذف و نمره صفر براي دانشجو لحاظ خواهد شد.

گواهی ) و 5(فرم شماره  گزارش ارزیابی سرپرست کارآموزيهاي پس از اتمام دوره کارآموزي، فرم -7

 .گردد) توسط سرپرست کارآموزي تکمیل 6(فرم شماره  پایان دوره کارآموزي

از شیوه نامه اجرایی درس کارآموزي، اقدام به تهیه گزارش نهایی درس کارآموزي  12دانشجو طبق ماده  -8

 از شیوه نامه اجرایی درس کارآموزي به صورت کامل مطالعه شود.) 12(ماده  نماید.

پس از نگارش صحیح گزارش نهایی دوره کارآموزي، دانشجو می بایست پاورپوینت جهت ارائه به استاد  -9

ارزیابی ) و 4(فرم شماره  گزارش ارزیابی مدرس کارآموزيهاي را تکمیل نموده و به همراه فرم مربوطه

) جهت 5(فرم شماره  گزارش ارزیابی سرپرست کارآموزيفرم و ) 7(فرم شماره  نهایی کارآموزي

 اخذ نمره نهایی کارآموزي، به استاد مربوطه تحویل دهد.

شامل  CD عدد تمامی فرم ها، گزارش نهایی دوره کارآموزي به همراه یک بایستدانشجو می در نهایت -10

ارائه کارآموزي و همچنین عکس هاي گرفته  فایل پاورپوینت ،گزارش نهایی کارآموزي PDFو  Wordفایل 

 ارائه نماید. را به دفتر ارتباط با صنعت ها و .... log sheetشده از مکان کارآموزي، نقشه ها، 

a( باشد:آخرین محلت تحویل به دفتر ارتباط با صنعت طبق جدول زمانبندي زیر می 

  دوره تابستانی  سال دومنیم  سال اولنیم  فعالیت

به همراه گزارش  تمامی فرمتحویل 

  نهایی به دفتر ارتباط با صنعت

  شهریور ماه 20تا   خرداد ماه 31تا   دي ماه 30تا 

 

که توسط این واحد  7و  6هاي شماره پس از تایید نهایی از دفتر ارتباط با صنعت، دانشجو می بایست فرم -11

 مهر گردیده را به واحد آموزش جهت ثبت نمره ارائه کند.


